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 مقدمه و اهداف 

 

سعادت و   ن یدر تأم    نهیگز   نیمهمتر   ،یگیو همسا   ینیو آپارتمان نش   ی ادار  ن یقوان   تیکه رعا  می دانیامروزه همه ما م  - 1

 یتر   سته یگان شایکه بتواند از نعمت و حق همسا  ندیمسکن گز ییدر جا   کندیم  یسع  یو هر فرد  باشدیم    نیساکن   شیآسا

 رینظارت، حفاظت،تعم  ، یارائه خدمات به منظور اداره، نگهدار ن، ی و مستاجر   نیالکاز حقوق و منافع م  تیبرخوردار شود. حما

و تفاهم  یروابط و حسن همجوار  می، ملحقات، مشاعات، توسعه امکانات در حدود مقررات قانون تملک آپارتمانها، تنظ  ساتیتاس

و   انه یشارژ ماه  ی مشترک از محل جمع آور  خارج م  یلازم برا   یها   نه یهز  نی تام   ن،ی و مستاجر  ن یساکن  ن،یمالک نیب  یو دوست

.  باشدیاساسنامه م  نی ا  ن یاهداف تدو  نی ساختمان از مهمتر  یدرآمدها   

 

 

 

اول: مشخصات شهرک  فصل  

 

   

: ینشان  - 2  

یمسکون واحد  .............. و تعداد     یشهرک: شهرک با اجتماع تعداد .......... برج مسکونمشخصات   - 3   

:   لیبه شرح ذ  
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اتیدوم: کل فصل  

 

و   میآن تنظ  یی نامه اجرا  نیی کشور و قانون تملک آپارتمانها و آ  یو مقررات جار  نیحاضر برگرفته از قوان   اساسنامه 

.  است دهیگرد   بیتصو   

 ط یبرحسب شرا   یو املاک تجار  نی مستاجر ن، یساکن  ن، یمالک یتمام  یاساسنامه عنداللزوم برا    ن یموارد ا  ه یکل  - 4

.  باشدیدرج شده واجب و لازم الاجرا م     

.  است  دهیگرد  میبه مدت نامحدود تنظ  بیتصو  خ یاساسنامه از تار ،یقانون مدن  10به استناد ماده   5 -  

 

 

ی ساختمان، مجمع عمومفصل سوم: اداره   

 

:  ازو... عبارتند یو تجار  ی اعم از ساختمان، مجتمع، شهرک مسکون  ی ارکان هر مجموعه قانون - 6  

شهرک ( یدر صورت لزوم اهال  ا یشهرک    رانیمد  ا ی  نیو فوق العاده ) مالک  ی عاد ی: مجمع عموم الف   

رهیمد   ئتی: هب    

: بازرس پ  
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یعاد یعموم مجمع    

 

برگزار گردد و اداره   کباری  یسال  د یسه مالک)واحد( به بالا هستند، با    ی که دارا    ییدر ساختمانها  ی مجمع عموم  - 7

قانون   8مربوطه اداره شود )طبق قانون ماده   یها   نامهن  یی یو آ  هیساختمان طبق مفاد قانون تملک آپارتمانها و اصلاح

آن ( یینامه اجرا  ن ییآ 5تملک آپارتمانها و ماده      

 

از نصف مساحت تمام   ش یخواهد بود که ب  نیمالک یمطلق آرا   ت یبه موجب اکثر  یمجمع عموم  ماتی تصم  - 8

در مرحله   ،یاساسنامه در مجمع عموم  بیمجمع از جمله تصو  ماتیتصم  هیرا مالک باشند و کل  یاختصاص   یقسمتها

 یهمه حت   ی و برا  باشدیقابل اجرا م  ینسب   تیو در مرحله دوم با اکثر  نیمالک  ک ینصف به علاوه     تیاکثر یاول با را 

.  گرددیکامل برگزار م   ی روز با اطلاعر سان  15  یال 10. مجمع دوم با فاصله باشدیدر جلسه لازم الاجرا م  نیبیغا    

 د یرا با  یاست، پس شرکت در مجمع عموم  اعیلازم الابت  ه یبق  ی و برا  باشدیم   یقانون زی اعضاء ن  تیدوم با اقل  جلسه

نامه(  ن ییآ  8گرفت )ماده    یجد   

 و  ن یبصورت نصب بنر به ساکن  ا یتابلو اعلانات ساختمان    ا یکانال و    قیاز طر   ای کتباً     رهی مد  ئتیمجمع ه  لیتشک  زمان

   گرددیابلاغ م   نیمالک

 

:شهرک(  یسالانه) ساختمان و در موارد  ی عاد  ی مجمع عموم   فیوظا  9 -  

 

   -  ییننامه اجراییآ  7)ماده    یمجمع عموم   ی برا  سیانتخاب رئ -

  نییآ 7(بر اساس ماده    ن یساکن  انی و الزاماً از م   نیمالک  ان یاز م  حاًیترج  )سال 2بمدت    ره یمد  ئتیانتخاب ه -

  (آپارتمانها)قانون تملک   یی نامه اجرا -

 (رانیاستخدام از خارج از مد  ای مستاجرن  و    ا ی   نیمالک انیبلوک )از م   ییاجرا   ریانتخاب مد -

 (  رانیانتخاب بازرس )خارج از مد -
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 بیتصو  ایقانون تملک آپارتمانها   یینامه اجرا  ن ییآ 17مطابق با ماده   رانیمد  ان یانتخاب خزانه دار از م  -

 رانی استخدام حسابدار خارج از مد

 بلوک   یجهت انجام امورات مال  یانتخاب حساب بانک -

 اساسنامه ساختمان/شهرک  بیتصو -

 نکاریشهرک ا  ی مرکز  ره یمد  ئتیدر ه))بازرس     ی ارائه شده از سو  یاسناد و گزارشات مکتوب مال  یبررس -

کل شهرک(انتخاب شده اند    ران ی)مد  یکه توسط مجمع عموم    رهیمد  ئتینظارت بر عملکرد ه   یتوسط شورا

 .  ((خواهد شد  ائه لازم ار  حاتینظارت توض  یعال  ی انتخابات شورا    ی)در مورد چگونگ  ردیگیصورت م 

   رهی مد  ئتیه  یو پاداش برا   ییاجرا ریمد یحقوق برا   بیتصو -

   یجهت سال آت  یکل  یها   نهیو هز    ماتیتصم  بیتصو -

  (  انهیاستفاده کنندگان )شارژ سال  ا ی   نیاز مالک  ک یمشترک هر   یها    نهیسهم هز  بیتصو -

  نامه  ن ییآ  27به عنوان تنخواه گردان مطابق با ماده     ران یمد یاز سو    یوجوه  افتیدر    بیتصو -

   ساختمان  ی عمران  ی و کارها  ی   باسازیو ز    ی بازساز    بیتصو -

 نساختما   یورود  نهیهز  بیتصو -

 

 ای چهارم از ساکنان بلوک    کی حداقل    ایبازرس    یخارج از موعد مقرر با تقاضا   تواندیم   انهیسال  ی عاد  ی مجمع عموم - 10

.  گردد  لی ( مجدداً تشکرانیشهرک )مد  

 

 

 

 

 

http://www.apadanamatinshop.ir/


 

 

6 
 

567385240021خیابان صیاد شیرازی       5 فروشگاه آپادانا  پرند فاز   

www.apadanamatinshop.ir 
 

 

   

فوقالعاده یعموم مجمع  

 

و اتخاذ   یکه بررس  دیآ  شی پ  ی مسـئله فوق العاده ا  کهیسـالانه در صورت    یعاد   یمجامع عموم  نیب یفاصله زمان  در

مجمع به  نی گردد. ا   یم  لی، مجمع فوقالعاده تشک  نباشد   یعاد  یمجمع عموم   تیراجع به آن در صـلاح   میتصم

.  خواهد نمود  م یو اتخاذ تصم  یدگیرس  ستا یعاد   ی مجمع عموم   اراتیکه در محدوده اخت  یمسـائل   

و   طی شرا  ر یو سا  باشدیدر جلسه م   نیدر مجامع فوقالعاده موافقت حداقل دو سوم حاضر   مینصاب اتخاذ تصم  حد

.  است  ی عاد یمقررات مجمع فوق العاده مشابه مجمع عموم    

 

:   فوق العاده   ی مجمع عموم   ف یوظا  -11  

  

 -  دگردیم   لیتشک  ریفوق العاده فقط در موارد ز  ی عموم  مجمع •

   مدت یقبل از انقضا   رانیمد ای   ریمد یاستعفا  •

   مدت  ی قبل از انقضا  رانی مد  ای   ریفوت مد •

   ریعزل مد •

   به جهات سه گانه فوق  رهیمد  ئتینفر از ه  3در صورت خروج حداقل   •

 نظارت  یشورا  ای    ن یساکن  ا ی  رانیمد  یگزارش کشف و هر گونه تخلف، فساد احتمال  افتیدر صورت در •

 

 

 

 

   

http://www.apadanamatinshop.ir/


 

 

7 
 

567385240021خیابان صیاد شیرازی       5 فروشگاه آپادانا  پرند فاز   

www.apadanamatinshop.ir 
 

 

 

هریمد ئتیه  

 

  گرددی م   لیالبدل تشک ی( عضو عل1 ینفر )فرد از مبنا   5،  3، 1و    ی( عضو اصل 3  ینفر )فرد از مبنا   7،    5،  3از   ره یمد  ئتیه  - 12

.  دهدیجلسه م   لی بار در ماه تشک  کیکه حداقل     

 

سه   ن یاز ا  یکیندارد و حضور    تیبازرس رسم  ا ی  ییاجرا   ر یمد  ا ی   رهیمد  ئتیه  سیبدون حضور رئ  ره یمد  ئتیجلسات ه  -13

د . باشیم  یو مصوبات الزام  ماتیتصم  ی نفر برا  

 

 شانیا یداشته باشد به منزله استعفا   بتیغ  یدرپ  یسه جلسه پ ی از چند نفر از اعضا بدون عذر موجه قانون  یکیچنانچه    -14

د . گردیم  یو موجب عزل قهر  گرددیم   یتلق  

 

 

:  ه ریمد  ئتیه  فی وظا  - 15   

 (رعاملی)مد  رهیمد  ئتیه  سیانتخاب رئ •

  قانون تملک آپارتمانها(  یینامه اجرا  نییآ   14)ماده   یمجمع عموم   ماتیتصم  ی حفظ و اداره ساختمان و اجرا •

 نامه   ن ییآ  2تملک آپارتمانها و ماده    یقانون اساس  14)مطابق ماده    یکردن تمام بنا در مقابل آتشسوز  مهیب •

   (  ییاجرا

   (یینامه اجرا  ن ییآ  22ساختمان )مطابق با ماده    ی برا  داریسرا  ا ینگهبان    ای استخدام دربان   •

و   تیو فروش، رهن و اجاره  واحدها صرفاً جهت کنترل افراد ساکن و حفظ  امن  دینظارت بر نقل و انتقال، خر •

   ن .ساختما  یآرامش  عموم 
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مکرر  قانون  10استفاده کنندگان  )مطابق  با ماده    ا ی   نیاز مالک  ک یمشترک )شارژ ( هر   یها  نهیسهم هز  افتیدر •

   تملک  آپارتمانها(

 - قانون تملک آپارتمانها  یینامه اجرا   نیی آ  24از شرکا )ماده   کیبه اعتراض هر    یدگیرس •

بر نحوه اداره کردن ساختمانها ) نظارت فقط با درخواست مکتوب    یمرکز  رهیمد  ئتیو نظارت توسط ه  یدگیرس •

 تیو امن  شی نظم و آسا  یاساسنامه جهت برقرار نی مفاد ا ریبلوک و با در نظر گرفتن سا  ن یساکن  یاز سو

   (نیساکن

   (  یینامه اجرا  نیی آ 9شرکا )مطابق با ماده    ندهی وکالت نامه نما  یو بررس  تیرو •

   (یینامه اجرا نییآ 12)مطابق با ماده   یو مجامع عموم  رهیمد  ئتیصورت جلسات ه  ینگهدار •

قانون تملک   یینامه اجرا  ن ییآ 12مطابق  تبصره  ماده   نی و مستاجر   نیمتخذه به شرکا )مالک  مات یابلاغ تصم •

   آپارتمانها(

   استفاده کنندگان بدهکار ای   نیبه مالک  هیارسال اخطار •

 ییمطابق با ابلاغ قضا  تواند یم   ریاستفاده کنندگان بدهکار (مد ای   نیاز دادن خدمات مشترک به مالک  یخود دار •

 لیخدمات مشترک از قب  د،یاظهارنامه، بدهکار اقدام به پرداخت ننما  یی ده روز پس از ابلاغ قضا  کهیو در  صورت

 .   ساختمان) طبق  صورتجلسه  دیآسانسور را قطع نما آب و استفاده  از

  -  وصول مطالبات ساختمان  ی برا  هیصدور اجرائ  یتقاضا  •

 جهت  وصول  مطالبات ساختمان و رفع مزاحمت و تصرف مشاعات  یطرح هرگونه دعوا در مراجع  قضائ •

  هیبر  تعهد منفعلال   یمشترک ، اعلام  موافقت  مبن ینههایحساب  هز ه یمربوط  به تسو  یدادن گواه •

 معوق مالک   یمال  ی)آپارتمانها( به  پرداخت بده

 

 

http://www.apadanamatinshop.ir/


 

 

9 
 

567385240021خیابان صیاد شیرازی       5 فروشگاه آپادانا  پرند فاز   

www.apadanamatinshop.ir 
 

 

 

ی : نامه انضباط نییساختمان و آ یاساسنامه داخل می و تنظ هیته  

  

مالکان    یمجمع عموم  بیآن را به تصو  ستیبایاساسنامه ساختمان م   میو تنظ  هیپس از ته  رهیمد  ئتیه ❖

  د .برسان

چک   هیکل ی( آسانسور و نگهداری)مونتاژ، نصب و نگهدار  تیپروانه فعال  ی انعقاد قرارداد با شرکت دارا ❖

از   مه یب  یو در صورت بروز حادثه شرکت ها  نصورتیا  ر یارائه شده از طرف شرکت مذکور )در غ  یستهایل

 .  مقصر حادثه بوجود آمده است(  گذار  مه یب  و  باشندیپرداخت خسارت معذور م 

  مهیب یساختمان با شرکتها  یآسانسورها  مهیانعقاد قرارداد ب ❖

   نیو ساکن   نیمالک یبانک اطلاعات  هیته ❖

   نظم و صلح و آرامش در ساختمان  جاد یدر ا  یسع ❖

  

.   را ندارد  دیجد  رهیمد  ئتیدوره گذشته ساختمان/شهرک حق دخالت در کار ه  رهیمد  ئتیه  16-  

 

دو هفته در حضور بازرس    یط  تاًیصورت جلسه در اسرع وقت و نها  یدوره گذشته مکلف است ط  رهیمد ئتیه  - 17

مانده حساب   ،یو پرداختن  یافتنیدر  یاعم از حسابها   یو حسابدار   یاوراق مال  هیکل  دیدوره گذشته و بارزس دوره جد

.  دهد  لی تحو  دیجد  ره یمد  ئتیو... را به ه  ره یمد  ئتیصندوق، مهر ه  
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یاجرائ ریمد    

   

امور،  هیدر کل  دیبا  شودی م   ن ییتع  ره یمد  ئتیه  ا یتوسط مجمع    یی اجرا ریکه به عنوان مد  یطیواجد شراشخص    - 18

 ر یخود را کتباً به مد  اراتیو اخت  فی از وظا  ی پارها  تواندیم  رهیمد  ئتیبوده و ه  رهیمد ئتیمصوبات مجمع و ه  ی مجر

مصوبات مجمع و  یو فقط مجر  کندیخود اتخاذ نم  را یمیتصم  چیه  یی اجرا ریمد  ی. به عبارتدینما  ضیتفو  ییاجرا

.  باشدیم   رهیمد  ئتیه   

 

. دیمنتقل نما  ی گریشده را به د  ضیتفو  اراتیاخت  ا یخود بگذارد و    یرا بجا   یگریشخص د  تواندینم  ییاجرا  ری مد  - 19

 دینما   ی خود معرف   یبرا   ینیموقتاً جانش رهیمد  ئتیه  ی با موافقت قبل   تواند یم   یو مرخص  ی ماریدر  مواقع ب  کنیل

.  (یینامه اجرا  ن ییآ  19)مطابق با ماده      

 

 ایاساسنامه   ن یمندرج در ا  اراتیبنام مجتمع که خارج از حدود اخت  یی اجرا ریمد  یاز تعهدات شخص  یقسمت  - 20

بلوک در برابر   ی و برا  دهی گرد  یاو تلق  یقانون باشد تعهد شخص ای  ره یمد  ئتیه  ا ی  یو مصوبات مجمع عموم  ماتیتصم

 یی اجرا  ر یبر  عهده مد  یاحتمال  ی انهایضرر و ز  جبرانحالت     نی . در استیالزام آور ن  یق یو حق یاشخاص اعم از حقوق

.  خواهد بود   

 

قرار   ره یمد  ئتیه  اریبه صورت مکتوب در اخت  کباریموظف است گزارش کار خود را هر ماه )حداقل ) ییاجرا  ری مد  - 21

.   د ینما  یاطلاع رسان  ی کانال مجاز  قیدهد و از طر  

 

 یینامه اجرا  ن ییآ 15است که حداقل دو سال است )مطابق با ماده   ینیمحدود به زمان مع رانیمد تیریمدت مد  - 22

.  قانون تملک آپارتمان ها(     

 

.  دی از دو سال انتخاب نما شیب  یرا برا   ریمد تواندیمجمع م   - 23  
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 ی ساختمان و با را  نیو ساکن  نیمالک  دیدانش است لذا در صورت صلاحد  کیساختمان    تیریکه مد  ییاز آنجا  - 24

شده باشد و   دییبا تجربه و با حوصله و تأ   ی را از خارج از ساختمان انتخاب کرد که شخص  ییاجرا  ر یمد  توانیم   تیاکثر

.  باشد  زین  یمسئول مال  تواند یاگر از خارج ساختمان استخدام شود، نم ییاجرا ریمد   

 

امورات  هیکل  یساختمان موظف است نسبت به نصب تابلو اعلانات در طبقه همکف و نسبت به اطلاع رسان  ریمد  - 25

.   د یاقدام نما یمجاز یساختمان در آن و در فضا   

  

ماهه ساختمان را که قرار است صرف امورات   کیموظف است هرگونه مبلغ بالاتر از کل شارژ   ره یمد  ئتیه  - 26

.  د یکردن اقدام نما  نه ینسبت به هز  بیبه مشورت بگذارد و پس از تصو  یمجموعه بشود در مجمع عموم   

 

 ستیمبا  نکهیحتماً مالک بوده و دوم ا   دیخزانه دار باشد در ابتدا با   زیاگر قرار باشد که خودش ن  ییاجرا  ر یمد  - 27

با صورت جلسه نزد   ییاجرا  ر یمد  ی. تعهد کتبباشدی ها م   نهیهز  ی معتبر داشته باشد که مسئول  تمام   یتعهد کتب

حسن   دییاز سمت خود کنار گذاشته شد در صورت تا ییرااج ری مد  نکهیماه پس از ا  ک یبازرس امانت خواهد ماند و  

.  عودت داده خواهد شد  شانیساختمان با صورت جلسه به ا  رهی مد  ئتیتوسط ه  یانجام کار و    

 

 یمجاز  ی تابلو اعلانات و فضا  قیاز طر  کباریماه و حداکثر سه ماه   کیو خزانه دار موظفند حداقل    یی اجرا ریمد-   28

که پس از گذشت سه ماه گزارش کار ارائه نگردد   ی. در صورتندیرا اعلام نما  رهیمد  ئتیها و عملکرد ه  نهیگزارش هز

  لیاساسنامه(. و اگر  دل  ن یتوجه به احکام ذکر شده در ا  با شهرک پاسخگو  باشند  )   یمرکز  رهیمد  ئتیبه ه  دیبا

.   گرددیلازم اخذ م   مات یساختمان تصم  یمجمع  عموم   لیعدم ارائه گزارش نداشته باشند  با تشک  ی برا  یموجه  

  

 یمجمع عموم  ای  نیبازرس  ا یفقط  به بازرس    یشهرک (در  خصوص عملکرد و امور مال  ایمجموعه )ساختمان  ریمد  - 29

.  (باشند یموظف به گزارش کار م   ی مجمع عموم   سیرئ  ای  نیبازرس  ا ی)بازرس    باشندیپاسخگو  م   
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 یبودن و قانون  حیرا به جهت صح  یمسکون یواحدها  یاجارهنامه رسم  ای  تیموظف است سند مالک ییاجرا ریمد - 30

   .شود  یر یتا از ورود و سکونت افراد ناهنجار به داخل ساختمان جلوگ  دیبودن کنترل نما 

 

ماهانه را به عنوان حقوق   یافتیدرصد کل شارژ در  20  یال 15 تواندیم  یمجمع عموم   صی بنا به تشخ  ییاجرا  ر یمد  -31

 ا یدر خصوص پرداخت    یری گ  می شارژ ماهانه را بپردازد. تصم  ستیبایکند م   افتیحقوق در  کهیو در صورت  دینما  افتیدر

  . ساختمان خواهد بود  ی مجمع عموم  هدهبرع  ییاجرا ریتوسط مد  یعمران   ی ها  نه یعدم پرداخت هز

 

 یحق را   یدارا  رهیمد  ئتیساختمان/شهرک باشد در جلسات ه  رهیمد  ئتیه  یاز اعضا  یاگر فرد یاجرائ  ر یمد  - 32

 .تسین  یحق را   یجلسات دارا  نی نباشد در ا  ره یمد  ئتیه  یو اگر جز اعضا   باشدیم 

 

  سرباز

 

 دیشهرک و در صورت نبود کاند  رانیمد  ی ساختمان و در شهرک ابتداعاً توسط آرا  یبازرس توسط مجمع عموم  - 33

و   شودیم   ن ییتع  رهیمد  ئتیه  ی و خارج از اعضا   یبه صورت انتصاب  ره یمد  ئتینظارت بر عملکرد ه  یعال یتوسط شورا

   دارد  زیالبدل ن  یک عضو عل  یبازرس به مدت دو سال انتخاب شده و 

 

 گرید  تیو رعا  یرا از نظر مصوبات مجمع عموم   یو امور مال رهیمد ئتیعملکرد ه  تیبازرس مکلف است که وضع - 34

 هیته  رهیمد  ئتیکه ه  یینها  ی ها و حسابها  ییدارا زانی کند و درباره صحت و سقم م   یدگیو مقررات رس  نیقوان

  .نظارت( گزارش دهد  یبه شورا   ی بر مجمع عموم   وهشهرک علا  ی)و برا  یاظهار نظر نموده و به مجمع عموم  دینمایم 

 

  .داشته باشد  رهیمد  ئتیه  ی با اعضا    یو سبب ینسب  یلینسبت فام   تواندیبازرس نم - 35
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ساختمان )شهرک(   رهیمد ئتیساکن ساختمان )شهرک( باشد تا بتواند بر عملکرد ه  ستیبایبازرس ساختمان م  - 36

  .داشته باشد  ینظارت کاف

 

و   تیانجام شده را به رو یها  نه یو عملکرد و درآمد هز اتیاجرائ یموظفند تمام   ییاجرا    ر یو مد  رهیمد  ئتیه - 37

 . ندبرسان  سمع و نظر بازرس

 

با تفاهم و نظر   یبلوک/شهرک را ندارد و فقط جهت کمک رسان  تیریو مد  یی بازرس حق دخالت در امور اجرا   - 38

   .ندیاقدام نما   تواندیم   ییاجرا  ریمد

 

    :است  لیبازرس ساختمان/شهرک به شرح ذ  اراتیو اخت  فیوظا - 39

   ساختمان/شهرک  ی و ادار  ینظارت بر امور مال ✓

   و خزانه دار  رعاملیمد ،   ره یمد  ئتینظارت بر عملکرد ه ✓

     ساختمان/شهرک  لانیاظهار نظر در مورد صحت صورت حسابها و ب ✓

  نظارت بر نحوه انعقاد قراردادها ✓

   ییاجرا  ینامه ها   نییاساسنامه، قانون تملک آپارتمانها و آ  ی نظارت بر حسن اجرا ✓

  ها و مناقصه ها  دهیمزا  ی نظارت بر نحوه برگزار ✓

نظارت و مراجع   یعال  ی و عنداللزوم ارائه آنها به شورا  یاسناد و مدارک مال هیکل   ری تصو  یو نگهدار    هیته ✓

   یقانون

به   یو پاسخ مقتض  ره یمد  ئتیشهرک( از عملکرد ه  رانی)و مد نیو مالک  نی به اعتراض ساکن  یدگیرس ✓

   نیطرف

  ی ها  نهیاساسنامه، درآمدها و هز  ی اجرا   ره، یمد  ئتیعامل، ه  ر یمجامع در مورد عملکرد مدارائه گزارش   ✓

  .   یساختمان/شهرک به مجمع عموم   انهیسال
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اسناد و مدارک و اطلاعات   هیلازم را انجام داده و کل  یو بازرس  یدگیدر هر موقع، هر گونه رس  تواندیبازرس م   - 40

 . قرار دهد  یدگیساختمان/شهرک را مطالبه و مورد رس  یمال  ،یادار

 

و  ندیمکتوب خود را به بازرس ارائه نما  تیاعتراض و شکا  توانندیشهرک م   ران یمد ای) ن یساکن  ا ی  نیاز مالک  ک ی - 41

   .دیابلاغ نما یشاک  ا یرا کتباً به معترض    جه یو نت میموظف است در خصوص آن تصم  هیمشارال

 

  ئتیآن توسط ه  یی نامه اجرا  نیی بازرس مکلف است به محض اطلاع از نقض اساسنامه، قانون تملک آپارتمانها و آ  - 42

و در صورت تکرار   دی نما  هیتوص  نی قوان  تیرا به رعا   شان یا یخزانه دار ضمن ابلاغ تذکر کتب  ا ی  رعاملی، مد رهیمد

 ی فوقالعاده را برگزار و حسب مورد عزل اعضا    ی رسانده و مجمع عموم   ن یو ساکن  نیتخلف مراتب را به استحضار مالک

 .  دینما  شنهادیفوق العاده پ  یخزانه دار را به مجمع عموم    ا ی  رعاملیمد ره، یمد  ئتیه

 

 یساختمان و خزانه دار یها نهیدرآمدها و هز

   :یساختمان و خزانه دار  ی ها    نهیدرآمدها و هز  -43

  . ساکن  ریغ   نیو مالک  ن یساکن  ن،یمالک  هیتوسط کل  انه یپرداخت شارژ ماه ✓

   ساختمان  یپرداخت ورود- ✓

  . شارژ   عیکرد تود  ر ید  مهیاخذ جر ✓

و طبق صورت جلسه و با اطلاع  یعموم   دهیمزا    ی برگزار  قیساختمان از طر یاسقاط لیفروش لوازم و وسا ✓

   .ییاجرا یر یتوسط مد  ره یمد  ئتیه   یاعضا   ی تمام 
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بر   دیاز آنها در بالا به آنها اشاره گرد یساختمان که به برخ  یدرآمدها  افتیو نحوه در  زان یم  صی: تشختبصره ✓

 . باشدیهر بلوک/ساختمان م   یعهده مجمع عموم 

 یمدن  تیمسئول ، یآتش سوز) ها    نامه   مهیو قطعات، ب  راتیآب، برق مشاعات، تعم  ی مشترک: بها ینه هایهز ✓

  یآسانسور، نگهدار  یرنظافت، نگهدا  ، یباسازیز    ، ی عمران  ،یادار یها  نههزی  کارکنان،   دستمزد   ، (  …و

  ئتیه  ص یموارد بنا به تشخ ری سبز و سا  یو فضا   یزباله بر واحدها، نگهبان   کی ژنراتور، پ  ینگهدار  سات، یتأس

 .    رهیمد

 

  .باشدیم   ی الزام   ردینگ  ا یملک مورد استفاده قرار بگرد   نکهیمشترک ساختمان اعم از ا یها   نهیپرداخت هز  -44

 

مشترک ماهانه   ی ها    نهیهز  بیاساسنامه، پس از تصو نی مفاد ا  ت یساختمان با رعا  ره یمد  ئتیو ه  رعاملیمد - 45

   .ندینمایم  نییمشترک را تع  ی ها  نهیسهم هر آپارتمان )هر واحد( از هز    زانیم 

 

 نییمشترک هر ماه را در موعد مقرر تع یها   نهیاستفاده کننده هر واحد موظف است سهم خود از هز ایمالک    -46

 ی ها  نه یدو ماه شارژ و هز    ،یطیو تحت هر شرا  یساکن که به هر علت  ایبپردازد، هر مالک    ره یمد  ئتیشده توسط ه

ماه را به   کیدرصد شارژ    15معادل   ر یهر ماه تاخ  ی اساختمان را نپردازد، مکلف است علاوه بر شارژ معوقه، به از

 ر در انجام تعهد( به ساختمان پرداخت کند .   یعنوان وجه التزام )خسارت در تاخ
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 ابخششی  فیحق تخف  یطی شرا  چ یو تحت ه  ییو بازرس به تنها  رعاملیو مد  رهیمد  ئتیه  ی از اعضا  ک ی  چی: ه1تبصره 

 ئتیه  یاعضا  تیاکثر یبا را  دیبا  رهی مد  ئتیمشترک توسط ه  ی ها    نهیدر هز  یفوق را ندارند و هرگونه بخشش  مهیجر

  . خواهد بود  ن یوجه مع  عیخود مسئول تود  یفرد خاط  نصورتی ا ریدر غ  رد،یصورت پذ  رهیمد

 

بار شارژ خود   ن یاول  ی که برا    یساکن  ا یمالک    مه یجر  ، یبا اخذ تعهد کتب توانندیعامل م   ر یمد  ا ی   رهیمد  ئتی: ه2  تبصره

  . وصول خواهد شد  مه یو در صورت تکرار مبلغ معوقه به علاوه جر  ندینما  قیرا به موقع پرداخت نکرده را تعل

 

از دو ماه از پرداخت   شیبه هر علت و تحت هر عنوان، ب  یاستفاده کننده هر واحد مسکون ای که مالک    یدر صورت  - 47

 لهیمشترک به وس  یها   نهیهز  رعامل، یو مد  رهی مد   ئتیاز طرف ه د، ینما   ریمشترک تأخ یها   نهیسهم خود از هز

 .  گرددیمطالبه م   زیو صورت ر  یبا ذکر مبلغ بده  هیاخطار

 

واحد  رهیمد  ئتیخود را نپردازد، ه  یروز پس از ابلاغ اظهارنامه بده  10استفاده کننده مزبور ظرف    ا یهرگاه مالک    - 48

مانند   ی)موارد  د ینمایمحروم م   ه یبر اساس ابلاغ  شود یم   نی که توسط شارژ ساختمان تام  ی مربوطه را از امکانات مشترک

حساب کامل و   هیاز خدمات مشترک ساختمان مستلزم تسو هآب و استفاده از آسانسور( در  هر صورت استفاد

 . خواهد بود  نه یمع مهیپرداخت جر
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مربوط به  یها   نهیهز  ی تمام   ، ی گریآپارتمان خود به د  ی موظف است قبل از واگذار    ی مالک هر واحد مسکون  - 49

اجاره واحد خود قرار دهد و استفاده   ا یفروش ملک    انیرا در جر  ره یمد  ئتیو ه  دیحساب نما  ه یبلوک را بپردازد و تسو

( آگاه باشدیاساسنامه م   ن ی)که برگرفته از هم    ساختمان  یاساسنامه و اساسنامه داخل نیرا از مفاد ا  دیکننده جد

  نی واحد و استفاده کننده مسئول پرداخت مطالبات ساختمان خواهد بود، لذا در ا  داریصورت خر  ن یا ریدر غ  د،ینما

 . انجام شود  ی اعلانات ساختمان اطلاع رسان  ی در تابلو  ستی بایباره م 

 

مراجعه   ی به مراجع قضائ توانندیم   ره یمد  ئتیه  ا ی  رعاملی که قطع خدمات مشترک موثر نباشد، مد  یدر صورت  - 50

 را داشته باشند .  یخدمات دولت افتیواحد بدهکار از در  تیمحروم   ی کنند و از دادگاه تقاضا

 

ساختمان بپردازد و تحت   ره یمد  ئتیمکلف است سهم واحد مربوطه را به ه  یمتصرف واحد مسکون ایمستأجر  - 51

گذشته واحد نداشته و مالک ومستاجر    یدر وصول بده   ی ریمالک و مستاجر تاث  نیمابیاختلافات ف یطیشرا    چیه

  . متضامناً مسئول پرداخت مطالبات ساختمان هستند

 

اساسنامه   ن یطبق ا  د، ی نما  یبلوک خوددار  یها   نهیبه هر علت از پرداخت هز    ی: چنانچه مالک واحد مسکونتبصره

از جانب   ا یرا از اجاره بها کسر و    نه یاز طرف مالک، وجه مع یساکن واحد مربوطه موظف است به قائم مقام   ایمستاجر 

 . مالک بپردازد
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ها   نهیخود در مورد هز   یکتب  تیشکا   ایاعتراض    تواندیضمن پرداخت منظم شارژ م   نیساکن   ا ی  نیاز مالک کیهر    - 52

بازرس ارائه و   ای، خزانه دار   ره یمد  ئتیساختمان را حسب مورد به ه  یادار یمشترک، نقض اساسنامه و امور مال  ی

را کتباً به   جه یو نت  یدگیروز به موضوع رس  15 ظرفموظف است حداکثر   شانیاز ا کیو هر    دینما  افتیدر  دیرس

نکند،    افتیدر  یدر مهلت مقرر پاسخ  ایکه پاسخ داده شده را موجه نداند    یدر صورت    ی معترض ابلاغ کند و شاک

   .دیاقامه دعوا و احقاق حق نما  ی در مراجع صالح قضائ  تواندیم 

 

سال مشترکاً   انی ساختمان هر سال با توجه به مخارج ساختمان حداقل دو ماه قبل از پا  یها   نهینرخ ماهانه هز    - 53

   .شودیابلاغ م   نی و ساکن  ن یو به مالک  بیو بازرس تصو  ره یمد  ئتیتوسط ه

 

و با موافقت بازرس در هر سال حداکثر دو ماه شارژ مازاد جهت پرداخت   ن یبا ذکر موارد مع  تواندیم   رهیمد  ئتیه  - 54

ساختمان   ی عمران  ی ها    نهیمورد با هز  ن یکه ا  دیاخذ نما  ن یو از مالک  بینشده تصو  ینیب  شیپ  ا یو    یضرور  یها  نهیهز

 . باشدیم  یدر مجمع عموم   ب یومنوط به تص شتریتفاوت دارد، مطالبه هرگونه مبلغ ب

 

  اهم موضوعات اساسنامه

 

  یدایکاند  توانندینم  یشرکت کنند و فقط در صورت  زینیدر انتخابات بعد  توانندیسابق م   ره یمد  ئتیه  ی اعضا  - 55

و   نیداشته باشند و اگر از جانب ساکن  ی مرتکب جرم شده باشند و منع قانون  یلیشوند که به هر دل  ی انتخابات بعد

بشوند و   دیکاند  توانندینداشته باشند م   یا   نهیشیپسوء   چگونهیداشته باشند و ه  تیمحبوب    یو مجمع عموم   نیمالک

  . شوند  دیجد  ره یمد  ئتیعضو ه  توانندیآورند م   یکه رأ   یدر صورت
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به وکالت از طرف خود جهت شرکت در جلسات    ندهی نما  کیکه در ساختمان حضور ندارند موظفند    ینیمالک  - 56

گردد.   یمعرف ییاجرا ریبه بازرس و مد  یگروه مجاز  قیاز طر ای و    یبصورت کتب  دیبا نامهیمعرف  ن یو ا  ندینما   ی معرف

 . باشدیمجمع م   سیدر مجامع برعهده رئ  نامه یصحت معرف  صیتشخ

 

مجزا خواهند داشت،   ی را     کی  ی چند واحد در ساختمان هستند بابت هر واحد مسکون  ای دو    ی که دارا  ینیمالک  - 57

   .باشدیدارا م   زین  یرأ  5در ساختمان دارد    یواحد مسکون  5که    یبه عنوان مثال شخص

 

. به عنوان شودیبا متراژ مختلف دارند، آرا بر حسب متراژ واحد محاسبه م   یکه واحدها  ییدر مورد ساختمانها  - 58

 باشد یمجزا م   ی دو را  ی در همان ساختمان دارا  یمتر   100و واحد   یرا   کی  ی متر  50مثال واحد  

 

  . دارند  یرا  کیچند مالک باشد در مجموع فقط   ای دو    ی دارا  یآپارتمان )واحد( مسکون کیاگر   - 59

  

در جلسه را به عهده  ب یغا  ن یدو نفر از مالک    تاًیوکالت نها  توانندیم  رهیمد  ئتیه  ی از اعضا   ک یبازرس و هر    - 60

 ی از اعضا  یکیبه بازرس و    ی به صورت مجاز  یوکالت نامه کتب  ر یتصو  ا یو    یبه صورت کتب دیوکالت نامه با  نی و ا  رندیبگ

  . باشدیمجمع م  سیمجامع برعهده رئ  در  نامه  ی صحت معرف  صیگردد. تشخ  لیتحو  رهیمد  ئتیه
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که قرار است در    یاز موضوعات ریغ یموارد    ا یمورد    ، یمجمع عموم  تیقبل از رسم  توانندیم  نیاز مالک  ک یهر    -61

دهند و در صورت موافقت و   شنهادیطرح در همان جلسه به مقام دعوت کننده پ  یشود برا   یجلسه گفتگو و بررس

  .دیبه عمل آ  یواصله در جلسه مطرح و در موردش گفتگو و نظرسنج شنهادیپ  ب، یتصو

  

آن توسط   دییو پس از تأ  شودیحاضران در جلسه قرائت م   یجلسات )صورتجلسه( در حضور تمام   ی متن تمام   - 62

   .گرددیامضاء م   ن یحاضر  ی تمام 

 

   ئتیجلسه متناوب بدون عذر موجه در جلسات ه  6 ای  یاز سه جلسه متوال  ش یکه ب  رهی مد   ئتیه  یاصل یاعضا  - 63

   .شودیم   نیگزیجا   البدل  یعضو عل  ره یمد   ئتیه  بیمحسوب شده و با تصو یمستعف ند، ینما   بتیغ  رهیمد

 

موجه   ر ینظارت داشته باشند و از ورود افراد غ  ن یو ساکن  نیسکونت مالک  یدر مورد چگونگ  توانندیم  رهیمد  ئتیه  -64

و...    ادی و عدم اعت  نهیش یسکونت مثل عدم سوء پ  طی و شرا  ن یو قوان  ندینما  یریالمقدور جلوگ  یسکونت حت  ی برا

 . ندیاقدام نما   نیو ساکن  نیمالک  تاهلو    تیشناسنامه جهت صحت هو  تینسبت به رو  نیبگذارند و همچن

 

به   یمجاز  ی فضا  قیاز طر  ا یاعلانات    ی ساختمان را در تابلو  ی ها  نهیساختمانها موظفند هر ماه گزارش هز  رانی مد  - 65

با نامه   نیو ساکن  نیها و عملکرد ارائه نگردد، مالک  نهیماه گزارش هز  3برسانند و اگر پس از   نیو مالک  نیساکن  تیرو  

   .داشت  اهندخو  یدگیدرخواست رس  ی مرکز   رهیمد  ئتیاز ه  یکتب
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که از طرف   دهندیساختمان م   رهیمد  ئتیرا به ه  اریاخت   ن یمالکان و ساکنان ساختمان در مجامع ساختمان ا - 66

در خصوص مسائل شهرک و شرکت در مجامع شهرک حق اعلام نظر و   ی ریگ  م یمالکان و ساکنان ساختمان جهت تصم

 ن یاز ب ستیبایساختمان جهت شرکت در مجامع، جلسات و انتخابات شهرک م   رهیمد  ئتیداشته باشند. ه  یحق را

جلسات حضور بهم   نیساختمان در ا  ندهیتا به عنوان نما  ندینما  یرا معرف  ی از ساختمان کتباً فرد یندگیبه نما  ایخود  

  . جلسات را خواهد داشت  نی و اعلام نظر در ا یساختمان حق را  یاز سو  یندگیفرد به نما  نیا  ستیهیرساند. بد

 

 یی اجرا ریمد ای آن بلوک    ره یمد  ئتیه  ی از اعضا  یکی هر بلوک )  نده یمحله )زون( متشکل از نما رهیمد  ئتیه  - 67

  . باشدیبلوک م   رهیمد ئتیه  ینامه ممهور به مهر و امضا  ی بلوک( با ارائه معرف

 

 ئتیو به ه  ندیمحله ) زون( انتخاب نما  ر ینفر را به عنوان مد  ک یاعضا   نیمحله ) زون( مکلفند از ب  ره یمد  ئتیه  - 68

  . ندینما  ینامه معرف  یط  رانی مد  یعال  ی شهرک و شورا  یمرکز  رهیمد

 

 ی مرکز  ره یمد  ئتیمحله )زون( با تشکلات شهرک) ه رهیمد  ئتیه  نی رابط ب  قتیهر محله )زون( در حق  ر یمد  - 69

نظارت را به بلوک ها و   یعال   ی و شورا  یمرکز  رهیمد  ئتی نظارت( بوده و موظف است مصوبات ه  یعال  ی شهرک و شورا

  ئتیمحله )زون( را به تشکلات شهرک )ه رهیمد  ئتیو مطالبات بلوکها و ه  ند یمحله )زون( ابلاغ نما  رهیمد  ئتیه

هر محله )زون(  منفرداً حق    ریاست مد  دی. لازم به تاکدینظارت( منتقل نما  یعال  ی شهرک و شورا  یمرکز  رهیمد

 . مستقر در محله )زون( را ندارد یبلوکها  تیریحق دخالت در مد  ای در خصوص محله )زون( و    ی ری گ  میتصم
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 مینامه مربوط به زون را تنظ نیآئ لیزمان ممکن پس از تشک  ن یمحله )زون( موظف است در کوتاهتر  ره یمد  ئتیه  - 70

 . دینمایم   تیاساسنامه شهرک و قانون تملک آپارتمانها بوده و از آنها تبع  ینامه در راستا   ن یآئ نی. اندینما

 

 نظم و   یهمان محوطه جهت برقرار  یشارژ ساختمانها   یساز  کسانیدرخواست    توانندی هر محله )زون( م   ران یمد - 71

  . مشترک زون را داشته باشند  ی انجام کارها

 

اموال مربوط به بلوک اقدام نموده و بانک   ی نسبت به درج شماره اموال بر رو  توانندی هر بلوک م   رهیمد  ئتیه  - 72

  . ندینما  یاموال بلوک را گردآور یاطلاعات

 

 . ندیحق آسانسور را پرداخت نما  ست یبایم   ند،ینما  ی کش  اثاث  گریبه طبقه د یاز طبقها نیاگر ساکن - 73

 

وکالت   یاستفاده کننده از واحد مربوطه بصورت کتب ایجهت مطلع شدن از جلسات به مستاجر    توانندیم  نیمالک - 74

 .  ندیبازرس ارسال نما  ا ی  رهیمد  ئتیه  یاعضا   ی استفاده کننده را برا    ا یوکالت به مستاجر    ری تصو  ایبدهند و  

 

 دیدر جلسه اول با  گرددی م   لیتشک  ره یمد  ئتیانتخابات ه  ا یکه جهت عزل و نصب    یدر جلسات و مجامع عموم   - 75

و   گرددیجلسه دوم برگزار م  گر یروز د    15  یال 10حضور داشته باشند و اگر به حد نصاب نرسد    نی از ساکن  ی میاز ن  شیب

 یساکن که در کانال مجاز  ر ی غ  نیمالک یگردد و برا   یساناطلاع ر   ی تابلو اعلانات و صفحات مجاز  قیاز طر دیجلسات با

  .ردیصورت پذ  یاطلاع رسان  امک ی و ارسال پ  یتماس تلفن  قیندارد از طر  تیعضو  
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   .باشندیم  یعمران  ی ها  نهیملزم به پرداخت هز  رهی مد  ئتیه  یاعضا   یتمام   - 76

 

شده   دیق  یمجمع عموم   یکه در صورت جلسه رسم  یواحد بدهکار فقط در صورت  ی مشاعات برا  تیحق محروم   - 77

   .باشدیم  ریامکانپذ  یباشد و پس از اظهار و ابلاغ کتب 

 

از سواد و   دیشهرک با  نی( و بازرسیمال ری خزانه دار )مد  ،یاجرائ ریشهرک، مد  یمرکز  ره یمد  ئتیه  یاعضا   - 78

   رهیمد  ئتیمندرج در دستورالعمل ه  ت یعضو  ط یشهرک برخوردار باشند و  بر اساس شرا  تیریمد   یبرا   یتجربه کاف

هر   ای ساختمان/شهرک    کسالیشارژ    زانی م   ه ب  دی(  ساختمان/شهرک باحسابی)ذ  یمال  ریانتخاب گردند. مد  ی مرکز

  . دیسفته ارائه نما  گرددیم   بیساختمان/شهرک تصو  ی که در مجمع عموم   یعدد

 

و استفاده کنندگان فقط در صورت    نیهستند و مالک  یزی بابت هر گونه وار  دیو خزانه دار موظف به ارائه رس  ر یمد  - 79

 (.  باشدیمعتبر م   ی مجاز  دی)رس  باشندیحساب با صندوق ساختمان م   هیتسو  یپرداخت مدع  دیداشتن رس

 

  ئتیه  یجلسه ساختمان را لازم بدانند و اعضا   لیساختمان تشک  یمسکون  یچهارم واحدها  کیاگر حداقل    - 80

را به بازرس ارائه دهند     یدرخواست کتب  دیبا     ان یروز پس از درخواست جلسه را برگزار نکنند، متقاض  10ظرف   رهیمد

نظارت ارائه گردد و در    یعال  ی شورا  ای   یمرکز  رهیمد  ئتیبه ه  دیدرخواست با  نی ا  د، یاقدام ننما  زیو چنانچه بازرس ن

جلسه   لیتشک  یبا ذکر دستور جلسه و عدم اجابت خواسته خود راساً برا   توانند یم    انیمتقاض  یدگیصورت عدم رس

  . باشد(  یبه صورت کتب  دیاقدامات لازم را به عمل آورند )درخواست جلسه با

http://www.apadanamatinshop.ir/


 

 

24 
 

567385240021خیابان صیاد شیرازی       5 فروشگاه آپادانا  پرند فاز   

www.apadanamatinshop.ir 
 

 

 

و   ه ینقل  لهیبا وس  ا یو   ادهی، اعم از پ  دنیو فروش، حمل و نقل و گردان  دی)زونها( خر یمسکون  ی در محوطه ها  - 81

)تمساح(، لاک پشت ، مار، سوسمار، گربه ،   لی: کروکودلینامتعارف ، مضر و خطرناک از قب  ، یوحش  واناتیح  ینگهدار

 . باشدیممنوع م   مون یو م   نی نجسالع  واناتیح ر یو ساموش ، خرگوش ، سگ  

 

به ساختمان مربوطه ورود   تواندیم  یمرکز  رهیمد  ئتی داشته، ه  تیریکه مشکل مد  یی در ارتباط با ساختمانها  - 82

 ن یساکن  ن یمابیمشکلات و سازش ف  یآنها اقدام به بررس هیساختمان و توج  نیجلسه با ساکن  ی نموده، با برگزار

. در دیساختمان انتخاب نما  یساختمان تحت مجمع عموم   ت یریمد  ی را برا  ی افراد  نیساکن   ان یساختمان نموده و از م 

به  ای  دیساختمان انتخاب نگرد  تیریمد یبرا   نیاز ساکن یافراد  ز ین  ی مرکز  رهیمد  ئتیکه با وساطت ه  یصورت

به عنوان   یمرکز  رهیمد  ئتیمجدد مجمع ساختمان ه  یساختمان برگزار نشد، تا زمان برگزار   یمجمع عموم   یلیهردل

. دینمایاداره ساختمان مذکور اقدام م   ی برا  ییاجرا   ریو نسبت به استخدام مد  دهیگرد  نتخابساختمان ا  رهیمد  ئتیه

انتقال خواهد    دیجد  تی ر یمد  م یآن به ت  تیریدر ساختمان مربوطه مد  یمجمع عموم  یاست پس از برگزار  یهیبد

 . افتی

 

 ی که به قدر متعارف و برا  یشود مگر تصرف  هیکند که مستلزم تضرر همسا  یدر ملک خود تصرف  تواندینم  ی کس  - 83

مصداق  یآپارتمان  یدر مورد واحدها  ی اریاخت  ی وار  یعبارت چهار د  یرفع ضرر از خود باشد به عبارت  ایرفع حاجت  

   .کندینم  دایپ

 

ممنوع  گرید  گانیهمسا   ی مزاحمت برا  جادیدر زمان استراحت ساختمان و هر گونه ا  یصوت  یآلودگ  دیتول  - 84

 .باشدیم 
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 هیتخل  یابتدا با احترام درخواست برا   ،  ینینچنیا لیو مسا یمیفساد و ت، خانه    در صورت گزارش افراد مشکوک  - 85

ساختمان و در صورت لزوم   ره یمد  ئتیو نظارت ه   تیبا حما   ی مراجع قانون  قی، از طر  و در صورت عدم توجه  شودیم 

   .گرددیم   هیاقدام به تخل یمرکز   رهیمد  ئتیه

 

و   یشئونات اخلاق  هیمشاع ساختمان، کل یو مهمانان موظفند در هنگام تردد در قسمتها  ن یو ساکن نیمالک هیکل  - 86

   .ندیفرما  تیو پوشش مناسب را رعا یاجتماع

 

خروج   ا یاز ورود    تواند یم   رهیمد  ئتیمستاجر با صندوق ساختمان، ه ای حساب کامل مالک    هیدر صورت عدم تسو  - 87

  .دی به داخل واحد بدهکار ممانعت نما  دیمستاجر جد  ای از ورود مالک    ز یواحد بدهکار و ن  هیاثاث

  

از سکنه باشد از طبقه همکف تا   یساختمان چه سکونت در آن باشد و چه خال  یواحدها  یتمام   انه یشارژ ماه  - 88

   .باشدیم  کسانیطبقه    نیآخر

 

آسانسور و  یو نگهدار  ی منیا یها    نهیاز طبقه همکف تا سقف مجتمع در پرداخت هز نیو ساکن  نیمالک  یتمام   - 89

ها معاف   نهیهز   نیاز طبقات از پرداخت ا  کی  چیبوده و ه  کی مربوط به ساختمان شر  ی ها  نه یهز  هیپشتبام و کل

  .باشدینم
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 نهیهز  یافتیمبلغ در  نکهیساختمان منوط بر ا   نیمالک  یتمام   ی بدون صاحب با را  ی ساختمان و انبار  یخال  ی فضاها  - 90

 . (رهیمد  ئتیه  ی اعضا   یتمام   دیاست )توسط و با صلاحد یمربوط به ساختمان شود قابل بهره بردار  یکارها

 

 رهیمد  ئتی)ه  گردندی ( انتخاب م   رانیمد  ا ی  نی)ساکن  یمجمع عموم  یشهرک با را  ایساختمان    ره یمد  ئتیه  - 91

 ی مجمع عموم   یشهرک با رأ  ره یمد  ئتیآنها) و ه  یقانون  ندهینما  ا ی  نیساختمان (مالک  ی مجمع عموم   یساختمان با رأ

 .(   شوندیآنها) انتخاب م  یقانون  ندهی نما  ا یران  بلوکها  یشهرک )مد

 

و  رهیمد  ئتیه  ی و مصوبه ها نیو ساکن  نیمالک  اتیدرخواستها و شکا  شنهادات، یامورات ساختمان اعم از پ  هیکل- 92

در     یباشد و هرگونه اظهارات شفاه  دیبا  یمجاز یتوسط فضا  ای  یو... به صورت کتب  ییاجرا   ر یمد  یو اخطارها  ه یاعلام 

 ندارد .  تیبلوک سند

 

  :شودیم   افتیدر  نهیدر ساختمان چهار  نوع هز  - 93

آسانسورها،   یمانند: نگهدار  باشدیساختمانم    یشگیو هم   ی جار  یها   نهی: که شامل هزانهیماه یشارژ عموم   نهیهز •

  ... مانند لامپ، فتوسل و سنسورها، نظافت ساختمان و  یبرق مشاعات، لوازم مصرف  سات، یتاس

   ساختمان )استهلاک ساختمان(  یورود  نهیهز •

  ی)جهت انجام کارها  شود یم   یو در صندوق نگهدار    ی: که به عنوان تنخواه جمع آور  ژهیو  ا ی  یشارژ فصل  نهیهز •

   نشده(  ین یب  شیو اتفاقات پ   یاورژانس

 دیدر برداشته باشد(، خر  ی ادیز  نهیسبز )اگر هز  یبه فضا   یدگیو رس  ی باسازیو ز    یمانند بازساز یعمران  نهیهز •

 گردد.   نهیو اعلام هز   متیبرآورد ق  یدر جلسه عموم   ستیبایو... که م   زاتیو تجه   نیدورب
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ساختمانها و...( ممنوع  ران، ی)مد  یمجاز   یو... در گروهها  ی اسیمسائل س ، یافترا، فحاش  ن،یطرح هرگونه توه  - 94

   .باشدیم  ی جزائ  ی ریگیو قابل پ  باشدیم 

 

کتباً به اطلاع بازرس    ستیبایو... ساختمان/شهرک م   یو امور مال  تهایری طرح هرگونه انتقاد از مد  - 95

 هیاست برسد و اگر از کل  تیساختمان/شهرک که خود مورد شکا  رهیمد  ئتیه  ی از اعضا  یکی  ا یساختمان/شهرک  

 ا ی  یشفاه  تیو هرگونه شکا    رددگ   لینظارت تحو    یکتباً به شورا  زی هست ن   یتیساختمان/شهرک شکا  رهیمد  ئتیه

   .باشدیمطلقاً ممنوع م   ی طرح آن در گروه مجاز

 

 یدعاو   لیوک  ی   ریو ادارات و بکارگ  ی و شعبه قضائ  یدر هر مرجع قضائ   یفریو ک  یحقوق   یطرح هرگونه دعاو   - 96

فقط با   یهرگونه وکالت کار   ی اما اعطا    باشدیم  ریامکانپذ عاًی به صورت منفرداً و جم  ییاجرا ریو مد  ره یمد  ئتیتوسط ه

  . است  ریامکانپذ رهیمد  ئتیمطلق ه  تیاکثر

 

کنترل   به،یو کنترل تردد اشخاص غر  تیساختمان موظفند جهت حفظ امن  رهی مد  ئتیو ه  ییاجرا  ر یمد  - 97

اتاق برق، اتاق  سات، یساختمان، تاس  ی هایمانند همکف، ورود یو مشاعات اصل  نگیآسانسورها، کنترل محوطه پارک

   .ندینما  قدام ا یمدار بسته مطابق با مصوب مجمع عموم   نیژنراتور و... نسبت به نصب دورب

 

استفاده از   تی( باشد که مسئول  ره یمد  ئتیه  سیرئ  حاًینفر )ترج  کی  اریفقط در اخت  ستیبایم  رهیمد  ئتیمهر ه  - 98

 نفر بعهده گرفته شود .   کیمهر مشخص و توسط  
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   نیو مستاجر نیو تعهدات مالک فیوظا

 یواحد مسکون  توانندینم ن یو ساکن نیسکونت مورد استفاده قرار خواهد گرفت و مالک  ی آپارتمانها فقط برا   هیکل - 99

  . ندیانبار، سوپرمارکت و... نما  شگاه،یبه آرا  لیرا تبد

 

شئونات   هیکل  تیمشاع، موظف به رعا یو مهمانان محترم در هنگام تردد در قسمتها نیو ساکن  نیمالک هیکل  - 100 

( و شلوارک و خانمها با پوشش ی)رکاب  ریو عرقگ  ژامهیاز تردد با البسه نامتعارف از جمله پ  ستیبایو م   باشندیم   یاخلاق

پوشش هر  زیاست و ن نیساکن  یبرج متعلق به تمام   کی تمشاعا  ند،ینما  یخوددار  یبا لباس خانگ  ا ینامناسب و  

 .باشدیم  شانیا تیشخص نشانه شخص

 

گاز   ر یضمن قطع آب و ش د یمدت داشته باشند، با  یطولان  بتیغ ایقصد مسافرت    نیساکن  ا یکه مالک    یدر صورت - 101

به  رهیمد  ئتیآپارتمان خود را با اطلاع ه دیگذاشته و کل  انیرا در جر  رهیمد  ئتیبرق واحد مربوطه ه  یوزهایو ف

، ورود به آپارتمان   آن  ر یآب و نظا  ینشت  ، یسوز  شخص مورد اعتماد خود بسپارند تا در صورت بروز حوادث آتش

مشاعات و واحدها   ری که احتمالاً از ملک او به سا  یهر مالک مسئول جبران خسارات  نصورتیا   ری. در غ  باشد  ر یامکانپذ

، برق و  آب  دیاز سکنه است تا زمان سکونت ساکن جد یکه واحد خال  یدر زمان  نی. همچن  باشدیشده است م   یناش

. پس از مسجل شدن استقرار ساکن   گردد  یریجلوگ  یخسارات احتمال  جادیتا از ا گرددیقطع م   بوطهگاز واحد مر

 . در واحد انشعابات مذکور وصل خواهد شد  دیجد
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ضد   یزدن در راهرو و عدم رگلاژ دربها    ادی و فر  یصوت  لی وسا یو بلند کردن صدا  یصوت  یهرگونه آلودگ  دیتول - 102

ممنوع  داًیشود اک  گرانید  تیو... که موجب آزار و اذ  نگیسرقت، محکم بستن آنها و بوق زدن در محوطه و پارک 

  . دارد  ی گرد قانون  یاست و تحت عنوان مزاحمت پ 

 

زباله   ی شده به محل جمع آور  ن ییمحکم و در بسته در زمان تع یلونینا  یها  سهیدر ک دیهر واحد با  یزباله ها - 103

 ر یلذا مد  گردد،یم    ی ماری تعفن و ب  یبو   جادی زباله در آسانسور و راه پله و راهرو باعث ا  رابه یش  زشی. رابدیانتقال  

اخطار،   کبار یمتخلف پس از   نی ساکن    یقانون و نظافت برا   و از برهم زدن نظم    ی   ریساختمان موظف است جهت جلوگ

 .دینما  نیی تع  مهیجر

 

و   د ینما  هیقانون تملک آپارتمانها را ته  ی اجرا  ی لازم برا   ن یو مشورت قوان  یبا هماهنگ  ستیبایم  رهیمد  ئتیه  - 104

هرکدام از   ی صورتجلسه ا یو ط  ندیمربوط به ساختمان اعلام و در تابلو اعلانات ساختمان نصب نما  ی مجاز یدر فضا

   .ندینما  ی نقد  مهیبار اخطار، در صورت تکرار جر  کینکنند را پس از    تیتبع   ن یکه از قوان  نیساکن

 

فرش، موکت و البسه و ... مالک و ساکن    ی و کمبود آب شرب، شستشو    یبا توجه به مشترک بودن آب مصرف  - 105

  .گرددیم   ونیمد نیساکن   ری به سا  ی و متخلف شرعا و به لحاظ اخلاق  باشدیشده ممنوع م   هیدر حمام واحد با آب تصف
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. گذاشتن هرگونه شودیداخل راهرو تخلف محسوب م  ای در آوردن کفش پشت درب واحد    ای   یگذاشتن جاکفش - 106

و با   د یننما  جاد یا  گانیهمسا   ی در راهرو و مشاعات ممنوع است. گذاشتن  گلدان به شرط آنکه مزاحمت برا    لهیوس

  . باشدیمجاز م   ره یمد  ئتیه  دییو تا  یهماهنگ

 

پر سر و صدا و مکرر، باعث   ی هایجشنها و عزادار    ی برگزار    زی بزرگ و ن  یهایو مهمان  یهفتگ  ی ها  یپارت یبرگزار   - 107

 یالزام  ییاجرا  ری با مد یاست. در صورت اضطرار، هماهنگ  ینیو خلاف اصول آپارتمان نش  نی ریمزاحمت سا جادیا

نداشته    ییسر و صدا   ا یبه اتمام برسد )و    دیشب( با   11)   23تا قبل از ساعت     یعزادار  ا ی  یو هرگونه مهمان  باشدیم 

   .کندیصدق نم   ینیدر خصوص برج نش  یاریاخت  یواریعبارت چهار د  شودیم  دیباشد(، مجدداً تاک

 

کودکان و عبور افراد و پارک خودروها     ی تراسها و پنجرهها، محل باز  هیکل  ن ییکه پا ییمهم(  از آنجا  یلی)خ  - 108

و   یو درشت، خاک جاروبرق   زی و هرگونه زباله اعم از آب گلدان، آشغال ر    اءیو پرتاب هرگونه اش ختنیلذا از ر  باشد، یم 

 ایجراحت و    ا یممکن است موجب خسار ت   ن، ییو پنجرهها به پا  سو... از ترا  یتکان دادن موکت و سفره و روفرش

 بیو مطلقاً ممنوع است و متخلف تحت عنوان مزاحمت و تخر  حیعمل به شدت تقب  نی ا  ن یقتل بشود، بنابرا  یحت

 ن یعمل توسط ساکن  ن ی. درصورت انجام اباشدیم   یو جزائ  ی قضائ  ی ریگیناکرده قتل شبه عمد قابل پ  ی و خدا  یعمد

   .ردیدر نظر بگ  مهی جر  تواندیم   رهیمد  ئتیه

 

 

 

http://www.apadanamatinshop.ir/


 

 

31 
 

567385240021خیابان صیاد شیرازی       5 فروشگاه آپادانا  پرند فاز   

www.apadanamatinshop.ir 
 

 

 

  یگازسوز و برق  لهیاستفاده از هرگونه وس  یاز نشت گاز و بروز انفجار و آتشسوز یریمهم( جهت جلوگ  یلی)خ  - 109

بروز هرگونه خسارت   تیو در صورت بروز حادثه مسئول باشدیممنوع م  داًیفاقد ترموکوپل و ترموستات در واحدها اک

 .  باشدیم   اطیاحت  ی ساکن ب  ای بعهده مالک  

 

  ن یو ساکن نیمالک  هی متداول است، لذا کل اریبس  نی ریطبقات ز  ای به طبقه    یآب از طبقه فوقان  ی)مهم( نشت  - 110

نسبت به   زی سرد و گرم( و ن  یآب )لوله ها  یلازم را نسبت به رفع نشت  یدورها  یهای( موکداً موظفند بررس  نی )مستاجر

مخرب هر نوع ساختمان   نی باشند، نشت آب بزرگتر  داشتهو آشپزخانه و تراس    ییحمام و دستشو  یدرزها  یبهساز  

و   ر یمسئول تعم ن، ییو سقف طبقات پا  وارید  یو در صورت خراب  نتر ییآب به طبقات پا  ی است. در هنگام بروز نشت

صورت    ینشت یبه هر علت  ا یلوله    یدگیاست که در آن ترک یآب، طبقه و واحد  یاز نشت یناش  راداتیبرطرف کردن ا

  . دگرفته باش

 

   مشترک ساختمان  یقسمتها

  . آن قرار گرفته باشد یرو    ه یپا  لهیبنا بوس  ا یخواه متصل به بنا باشد    ربنا یز  ن یزم   - الف

برق، محل نصب   یتابلوها ه، یچاه آب و پمپ، منبع آب، مرکز حرارت و تهو  لیمشترک از قب یقسمتها   ساتیتاس  - ب

 دار، یساختمان، اتاق سرا  ی دستگاه آسانسور و محل نصب آن، انبار عموم   فونها، یژنراتور و خود دستگاه، کنتورها، آ

تلفن، گاز، نفت، هواکش(، سطل زباله و محل جمع   برق، فاضلاب، آب،    یلوله ها  لیفاضلاب، لولهها )از قب    یچاهها

   .یآتشنشان یرها یزباله ها و ش  یآور

   اسکلت ساختمان  - پ
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جز اسکلت   نکهیآن قسمتها است، مشروط بر ا   نیمشترک ب یاختصاص یقسمتها   نیحد فاصل ب   ی: جداره ها تبصره

 . ساختمان نباشد

 

  ... قرار گرفتهاند، راهروها، پلهها، پاگردها و  یاختصاص ی: دربها و پنجرهها که خارج از قسمتهات

   .دهیحفظ بنا در آن احداث گرد  ای استفاده شرکا و    ی که برا  یساتیتاس  ه یبام و کل  - ث

   ساختمان  یخارج  ینما - ج

   سبز  ی ها و فضا  نگیمحوطه ساختمان، باغچه ها، پارک - ح

 

 اری)فقط در موارد بس  ره یمد  ئتیاز پشتبام بدون اجازه ه  یحق استفاده اختصاص گانیاز همسا  ک ی  چی: هتبصره

   .باشدیم   رهیمد  ئتیه  ی پشتبام فقط دست اعضا   دی( را ندارند و کل  یضرور

 

طبقات را بدون اخذ   ی حق مسقف کردن نورگر که در حدود واحد خود و چه در بالا  گانیاز همسا  ک ی  چی: هتبصره

  . ندارد  یو طبق صورتجلسه مجمع عموم   گانیموافقت تمام همسا
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در ساختمان و واحدها ممنوع است و چون طبق مقررات شرکت سازنده )کوزو( امکان   ی کیزیف  رییهرگونه تغ -112

  ر یغ  یو سوراخکار   رییبلوک( وجود ندارد، لذا هرگونه تغ   کپارچهی)با توجه به اسکلت    یداخل  ی   وارهاید   ییجابجا

 ر ییواحد و تغ  یخارج  یدر نما   بیو تخر رییتغ  ونههرگ نیمتعارف، در اسکلت ساختمان مطلقاً ممنوع است و همچن

ها و به   رهیمد  ئتیه  یبالکنها فقط با مشورت و هماهنگ  ینما  ی و حفاظ گذار  باشدیها مجاز نم  شهیرنگ نما و ش

دارد   ییقضا  گردیتصرف در مشاعات محسوب شده و پ  نصورتیا    ر یدر غ  باشد، یشکل مقدور م   کیو    کدستیصورت  

 (ینامه اجرائ  نییآ 10قانون تملک آپارتمانها و ماده   9)ماده  

 

 ینیتزئ  واناتیح   یو نگهدار  باشدیممنوع م  یمسکون  یدر واحدها  ، یخصوصاً وحش   یخانگ  واناتیح  ینگهدار    - 113

 گانیهمسا  ری سا  یسر و صدا و مزاحمت برا   جادیو بدون ا  یو مقررات بهداشت  نیقوان   تیبا رعا   ز یمانند پرندگان ن

مشاع    یسر و صدا در قسمتها  جادیبدون ا  یحت  یگرید  وان یپرندگان و هر ح  یو نگهدار    باشدیم  ریامکان پذ

 .باشدیم   ی فریک  بیقابل تعق  یقانون مجازات اسلام   65ممنوع است و طبق ماده    داً یساختمان اک

 

 نیمالک  ر یسا  تیو رضا ی مجمع عموم   بیو... فقط در صورت تصو  ی اعم از آنتن مرکز  ساتینصب هرگونه تأس  - 114

و پشتبام را ندارد. طبق قانون   یخارج  ی آنتن و... در نما    ش،یحق نصب د  ی مالک و مستأجر  چیاست و ه  ر یامکانپذ

 یبرا   تیمسئول جادیساختمان موجب ا  یرجخا  یو آنتن نصب شده در نما  شیمن جمله د یسقوط هر ش  ا یپرتاب و  

 ساختمان خواهد شد.  رهیمد  ئتیه
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بلوک   یخارج  ینما   یبائ یشود که به ز  ینگهدار  یبه نحو  دیبا  یهر واحد مسکون  یاختصاص یتراس و بالکنها - 115

ممنوع   ی استفاده بالکن به عنوان انبار    ز یو بنر به نرده تراس و ن  یغاتیتبل  یوارد نگردد و نصب هرگونه آگه  یخدشه ا

  .است

 

تراسها و   ی نردهها  یرونی آب لجن و آلوده و خاک و... نصب هرگونه گلدان به لبه ب  زشی به علت خطر پرتاب و ر   - 116

 ریو نظارت مد  یو با هماهنگ  رهیمد  ئتیه  دیکل بالکنها و طبق صلاحد  ی ممنوع است، مگر برا  داً یخارج از پنجره ها اک

   .یاجرائ

 

پله فرار و راه پله ها و... به عهده   ر یمشترک ساختمان خصوصاً مشاعات مانند پشتبام و ز  ی قسمتها    هیاداره کل  -117

 . باشدیو محدود مجاز م  ی ورود افراد به صورت مقطع  ، یاجرائ  ر یصرفاً با اجازه مد   ازیاست در صورت ن رهیمد   ئتیه

 

  آسانسو ر

 

و   یکه قصد اسبابکش  ینیساکن   نی عنوان حق حمل بار با آسانسور نفر بر را ندارند و همچن چیبه ه  ن یساکن  هیکل - 118

حدتوان تحمل   ت یجهت استفاده از آسانسور باربر ضمن رعا  ستیبایورود به ساختمان را دارند م  ایترک ساختمان و 

 یورود  نه یهز  هی( و پس از پرداخت و تسویمجوز کتب اخذقبلا )  یشده آسانسور با هماهنگ  ن ییبار و استاندارد تع

  .ندیاستهلاک( نسبت به حمل بار خود اقدام نما  نهی)هز
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 یساختمان( توسط مجمع عموم   ی و... ) مبلغ ورود  ه یحمل بار و اثاث  نهینحوه و مقدار مبلغ قابل پرداخت هز - 119

واحد محسوب شده و   یو جزء بده   شودیم  نیی) تعیساز    کسانیزون مربوطه به صورت    رهیمد  ئتیه   ا یساختمان (  

   .باشدیم   کسانیطبقات    یتمام  یشده برا   نییقابل مطالبه است و مقدار مبلغ تع   ی اجرائ  ر یهر زمان توسط مد

 

  .اسباب کش دارد  ن یح  نیبلوک حق قطع آسانسور را در مورد متخلف  یی اجرا    ریمد - 120

  وبیرفع ع  ای و    وبیقطعات مع  ض یموظفند در اسرع وقت نسبت به تعو ییاجرا ریساختمان و مد  رهیمد  ئتیه - 121

  .ندی آسانسور اقدام نما  سکاریساختمان توسط سرو  یآسانسورها

 

  نگیپارک

کوشا باشند و اگر مشخص شود   نگهاینظافت محل پارک   یموظفند در حفظ و نگهدار  نی و ساکن  نیمالک  یتمام   - 122

  .باشدیکردن محل م    زیآلوده شده، مالک خودرو موظف به تم نگیداشته و محل پارک  ی زیروغن ر  یکه خودروئ

 

به خاطر   تواندینم  یساکن چیو ه  باشدیزونها صرفاً مربوط به ساختمان مربوطه م   یمجاور نگهبان  ی ها  نگیپارک - 123

 ندهینما   یو با هماهنگ   رهیمد  ئتیتوسط ه  نکه یمگر ا  د، یزون پارک نما  یخود را کنار نگهبان  ی خودرو    شتر، یب  تیامن

  . گردد  نییو... تع  شودیکه درب آن بسته نم  یتصادف  یخودروها  ا یمهمان و    یپارک خودروها   یبرا   یزون محل
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، اتوبوس و   ونتیکام  ون، ینظم، ورود هرگونه کام   ختنی و برهم ر    ن یمکان و امکان نشست زم   قیبه علت ض - 124

حمل و نقل لوازم منزل استثناء   ن یماش ی)در مواقع اثاثکش باشدیممنوع م   نگهایبه داخل زون و پارک    بوسینیم 

   .(باشدیم 

 

   .باشدیممنوع م   داً یدر محوطه زونها و اطراف بلوک اک  اتوریروغن و آب راد   ض یخودرو، تعو   راتیشستن و تعم  - 125

 

با توجه به مقررات شرکت عمران   نگهای. مسقف نمودن پارکباشدیممنوع م   نگهایدر پارک یهر گونه دخل و تصرف  - 126

و   یفقط به صورت همگان  نیتوسط مالک  نه یهز  نی و تام   نیمالک یتمام  یو را  یمجمع عموم   بیو شهرک فقط با تصو

 .  باشدیم  قدورم  کسانیشهرک بصورت متحدالشکل و    رهیمد اتیو تحت نظر ه  کسانی

 

  سبز یفضا

 

 ریامکانپذ  ی اجرائ ریمد  یاطراف بلوک فقط با هماهنگ   یدر باغچه ها   اهی کاشتن هرگونه نهال، درخت، گل و گ    - 127

   .باشدیزون مقدور م   تی ری مد  ی)زون( با هماهنگ یانیدر محوطه م    نی . همچن  باشدیم 

 

باغچه ها و هرس   یدر شکل ظاهر  ر ییو تغ  یقطرها   یاریآب ی سبز مانند اجرا  یدر فضا  راتییو هرگونه تغ  یاریآب - 128

  . باشدیمقدور م   ییاجرا  ر یو مد  رهیمد  ئتیه  یکردن درختان و گلها فقط با هماهنگ

 

http://www.apadanamatinshop.ir/


 

 

37 
 

567385240021خیابان صیاد شیرازی       5 فروشگاه آپادانا  پرند فاز   

www.apadanamatinshop.ir 
 

 

 

و   ران یمد یعال   یتوسط شورا   05/05/1403  خیمربوطه در تار یماده و تبصره ها   128فصل و   3اساسنامه در   نیا

  و تلا ش  ی ساعته و با همکار  3جلسه    20از    ش یب  یداوطلب (با برگزار  ران یاز مد  یجمع

 

  :انیآقا

................................................................................................................. ........................... 

 :خانمها

............................................................................................................................. ............... 

 

   .باشدیو لاز م الاجرا م   دهیرس  ب یبه تصو  نفعیو ذ   یرسم  ندگانینما  دییآراء و تأ  ت یو با اکثر  دیگرد  نیتدو

 

   قیمن الله التوف  و

 

 . (باشدیو امضاء و اثر انگشت و سمت لاز م الثبت م   ی)نام و نام خانوادگ
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